La solidarité en action

COMPTABLE (H/F)

Poste a pourvoir pour le : des que possible

Type de contrat : CDD — 4 mois

Temps de travail : temps plein

Lieu : Sieége social situé au 16, Rue Thibaud de Champagne a Lisses (91)

L’AD PEP 91, Association laique militant pour une société inclusive qui garantisse I'accés de toutes et tous a la
citoyenneté, I'’éducation, la culture, aux soins, aux loisirs, reconnue pour sa gestion de projets médico—sociaux
innovants. LAD PEP 91 gére 11 services sur 8 sites en Essonne qui accompagnent au quotidien des enfants et adultes
en situation de handicap et viennent en appui a la scolarité.

> Informations sur le poste :

En lien avec la Directrice des affaires administratives et financiéres, vous aurez pour missions principales :

e Enregistrer les opérations comptables dans le logiciel dédié

e Suivre le traitement des factures fournisseurs

e Préparer les paiements des fournisseurs

e Gérer les encaissements

e Participer aux travaux de cloture et situations budgétaires, gérer les immobilisations et le raccordement
avec les inventaires

e Gérer les comptes fournisseurs et clients

e Gérer la mutuelle d’entreprise (adhésions, cotisations, portabilité, dispense)

e Gérer les avis a tiers détenteurs

> Profil recherché :
e Formation Bac + 2 gestion-comptabilité
e Expérience de 5 ans sur un poste similaire
e Compétences organisationnelles et de rigueur
o (Capacité d’adaptabilité et de réactivité
e  Maitrise du Pack office, la connaissance de EIG serait un plus

> Informations sur le cadre d’emploi :

o Temps de travail attractif

e Possibilité de télétravail

e Rémunération : entre 1862,71 € bruts mensuels et 3270,47€ bruts mensuels selon les conditions d’ancienneté
prévues par la convention collective 66 (grille technicien supérieur).

Pour postuler : merci d’envoyer par e-mail votre candidature (lettre de motivation et cv) a I'adresse suivante :
severine.dupety@adpep91l.org ou s.dupety@adpep9l.org
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La golidarité en action

COMPTABLE (H/F)

Poste a pourvoir pour le : des que possible

Type de contrat : CDD

Temps de travail : temps plein

Lieu : Sieége social situé au 16, Rue Thibaud de Champagne a Lisses (91)

Pour en savoir plus : www.adpep91.fr



http://www.adpep91.fr/

